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1. Instellen Microsoft Teams
Open Microsoft Teams

Klik op je naam rechtsboven

Controleer of je daar het juiste werkadres ziet staan. Het kan zijn dat
de volgende adressen hier zichtbaar zijn.

PKF Wallast Accoun... Afmelden

»  @pkfwallast.nl
e (@visieverbinders.com

Meld alle bovengenoemde accounts af

Dit doe je door op de knop afmelden te klikken Indien je meerdere
accounts hier ziet staan, dan zul je

®  Nog een account toevoegen

kies vervolgens voor Nog een account
toevoegen

Log vervolgens in met je volledige naam bv:
Voornaam.tussenvoegsel.achternaam@newton
e.nl

(bv pietje.van.puk@newtone.nl)

M newtone

2. Instellen Remote Desktop Client



© Extern bureaublad

Start Remote Desktop Client

o

© reedback £33 Instellingen [ Tegel
/ Extern bureaublad ‘
v PKFWallast - Workspace
@ =2 =
CaseWare Cloud 1T Audit
Workin.,  Desktop
v PKFWallast - Workspace Acceptance
L]
Acceptance
v PKFWallast - Workspace Test
=
Test
© Extern bureaublad = o X
© reedback B3 instelingen [ Tegel
~ PKFWallast - Workspace
Details
@ o Y Vernieuwen
CaseWsre  Cloud 1T Aucit Afmelden
Workin. Desktop
~ PKFWallast - Workspace Acceptance
@ Extern bureaublad X

A Weet u zeker dat u zich wilt afmelden?

U staat op het punt om u af te melden bij de volgende werkruimten:

» PKFWallast -
« PKFWallast -
= PKFWallast -

Alle geopende apps of bureaubladen worden losgekoppeld.

Klik op de drie puntjes en kies voor Afmelden

Meld je vervolgens af bij de vorige werkruimten




Klik vervolgens op
abonneren

& Microsoft
Als het goed is, krijg je nu de

optie te zien om een Een account kiezen

account te selecteren.

Selecteer hier het juiste E:_"
account (met het nieuwe
domeinnaam - newtone)

Gekoppeld aan Windows

Indien dit niet het geva| iS, Gekoppeld aan Windows

voer dan je volledige
emailadres in. Let op!
Gebruik het nieuwe
domeinnaam!

Hierna volgt een bevestiging
via een SMS of via de
Microsoft Authenticator om je
account te authenticeren.

Wanneer je bent aangemeld, zal je de clouddesktop
omgeving erbij zien komen te staan

Klik met je rechtermuisknop op Clouddekstop en kies
voor Instellingen

Vink Standaardinstellingen
gebruiken uit

En kies bij beelschermconfiguratie
voor Alle beeldschermen

Klik vervolgens op het kruisje rechtsboven

+ Ander account gebruiken

-

Cloud
Desktop

Cloud Desktop

Standaardinstellingen gebruiken

@ ) ui

Beeldscherminstellingen

Beeldschermconfiguratie

| Alle beeldschermen v

Eén beeldscherm in venstermodus

@ ut

Aanpassen aan venster

Hebt u hulp nodig bij instellingen?
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Klik dubbel op de W Windows-beveiliging

Clouddesktop pictogram en

LET OP! Log hier in met je Voer uw referenties in

verkort PKF Wallast

account Deze referenties worden gebruikt om verbinding met PKF Test -

Full Desktop te maken.

@pkfwallast.nl

Wachtwoord

Meer keuzes
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advies en accountancy

3. Instellen Clouddesktop — werkomgeving

3.1 Instellen Outlook

Open Outlook Let op!. De 1¢ keer zal Outlook en overige windows en office
onderdelen in het Engels staan. Nadat je opnieuw inlogt in de
werkomgeving zal alles in het Nederlands komen te staan.

Volg alle stappen in deze handleiding en start pas daarna je
sessie opnieuw op.

Het volgende scherm wordt X
getoond met daarin je nieuwe
emailadres

Klik op verbinding maken

& Outlook

E-mailadres

mail@adres.nl

Geavanceerde opties v

Verbinding maken

Geen account? Maak een Outlook.com-e-mailadres om aan de slag te gaan.

In het volgende scherm klik je op
Gereed, hierna zal je mailaccount
ingesteld worden en je mails gedownload
worden

(dit kan even duren)

Alle mailboxen waarop je rechten had,
zullen in Outlook toegevoegd worden.
We hebben maatregelen genomen
om ervoor te zorgen dat

je profiel daardoor niet volloopt



Vervolgens zal je je moeten
aanmelden in office. Het volgende
scherm wordt getoond

Klik op Sign in en volg de stappen.
Hierna zal Outlook geregistreerd
zijn.

¥ Microsoft

plnewtone

Sign in to set up Office

® 8 OH

okt i



4.

Handleiding iPhone

Volg deze stappen om de apps op je iPhone die
nog verwijzen naar je oude account te
verwijderen. Daarna kun je de apps weer
installeren, zodat ze werken met je nieuwe
account.

Je doorloopt hierbij de volgende stappen:

Wifi uitzetten

Inloggen in Apple ID

Uitloggen uit en verwijderen van de
bedrijfsportal app 5
Teams app verwijderen 7
Controle op de mail app 9
Oude account verwijderen uit Authenticator
app en Authenticator app verwijderen 10
Authenticator weer opnieuw installeren en

koppelen aan je account 14
Bedrijfsportal weer installeren 21
Overige applicaties 33

09:33

e - 8

Aandelen Zoek mijn

m %k ©

Boeken iTunes Store Conditie

RS = |

M
Contacten Vertaal Bestanden Opdra thten

Diensten Freeform Dagboek

080

Authenticator Bedr.portal Teams

A. Swipe naar beneden vanaf de rechter
bovenhoek

Geen simkaart &

B. Zet je wifi uit door op het wifi icoontje te
klikken



Inloggen in Apple ID

Geen simkaart

Amsterdam MAANDAG
18° 8

s Vandaag

Zwaarbewolkt geen act.
Max:18° Min:11°

Weer Agenda

a0

FaceTime Agenda Foto's Camera

- ® 10||‘21
= @
" 6 S 4N

Mail Notities Herinneringen Klok

gty @ .,l\.

Podcasts App Store Kaarten

s

Gezondheid Wallet Instellingen

C. Je wifi staat nu uit, je kunt door naar de D. Ga naar je startscherm en klik op
volgende stap. “Instellingen”

10
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Instellingen

Log in op je iPhone
Configureer iCloud, de App Store
en meer.

Vliegtuigmodus
Wifi
Bluetooth Aan

Mobiel netwerk

Meldingen
Horen en voelen
Focus

Schermtijd

0 8AC

Algemeen

Bedieningspaneel

2
a Scherm en helderheid
[o2n ]

Raninerharm an annhihlinthaals

Kies voor “Log in op je iPhone”

Apple ID

Kies de methode om jezelf of een kind

in je gezin in te loggen op dit apparaat.

Gebruik een ander
Apple apparaat
Houd een ander Apple apparaat
in de buurt om snel en

D gemakkelijk in te loggen.
Beschikbaar voor iOS 17 en
nieuwer.

s

Apple ID

Log in met een e-mailadres of

telefoonnummer om iCloud, de

App Store, Berichten of andere
voorzieningen van Apple te gebruiken.

Log handmatig in
Voer een e-mailadres of

@ telefoonnummer en wachtwoord
in en verifieer vervolgens je
identiteit.

Heb je geen Apple ID?

F. Klik op “Log handmatigin”

11

Wachtwoord vergeten of geen Apple ID?

Log een kind in mijn gezin in

n

>mt vo

diensten. Bekijk hoe

G. Voer je Apple ID in



4 Annuleer < Vorige

é Twee-factor-
authenticatie

Apple ID

Log in met een e-mailadres of
telefoonnummer om iCloud, de
App Store, Berichten of andere

voorzieningen van Apple te gebruiken.

Er is een bericht met een verificatiecode
verstuurd naar e« eeeeee71. Voer de code
in om door te gaan.

Geen verificatiecode ontvangen?

H. Voer je wachtwoord in I. Voer de verificatiecode in die je hebt J. Bij dit scherm moet je even wachten tot je
ontvangen verder kunt

12
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Bedrijfsportal
verwijderen

< Instellingen Apple ID
Annuleer

Voer toegangscode
van iPhonein

De toegangscode om deze iPhone te
ontgrendelen wordt ook gebruikt voor
toegang tot bewaarde wachtwoorden en
andere gevoelige gegevens die je in iCloud
opslaat.

Persoonlijke gegevens

Inloggen en beveiliging

Betaling en verzending Geen

G QO Y Qo

Abonnementen

» iCloud 5GB
w Media en aankopen
g_, Zoek mijn
== Delen met gezin Configureer

iPhone van Ict

Deze iPhone 13

K. Voer de toegangscode van je iPhone in. L. Je bent nu klaar voor de volgende stap.

13



Aandelen Zoek mijn Aandelen Zoek mijn Woning

B R 0,0, M & O

Boeken iTunes Store Conditie i Boeken iTunes Store Conditie

| :
@ u . : | “

Bedr.portal verwijderen?

Als je deze van het beginscherm
verwijdert, wordt de app in je

| ‘ i Deel app x appbibliotheek bewaard.

Contacten Vertaal N Verwijder app

Diensten Freeform Dagboek Tips Wijzig beglnSCherm Verwijder app

o Verwijder van beginscherm

, Annuleer
Bedr.portal  Authenticator Teams

1. Hou het icoontje van de bedrijfsportal nu 2. Klik op “Verwijder app” 3. Klik op “Verwijder app”
ingedrukt (dus niet aanklikken!)

14



Teams app
G verwijderen

Aandelen Zoek mijn Woning Aandelen Zoek mijn Woning

W k OO0

Boeken iTunes Store Conditie Boeken iTunes Store Conditie

p-4 b4

Contacten Vertaal Bestanden Opdrachten Contacten Vertaal Bestanden

Als je deze app verwijdert, verwijder je
ook alle gegevens ervan.

Bedr.portal-app verwijderen? - [ ‘ ‘

Diensten Freeform Dagboek

&
L

Bedr.portal Authenticator Teams Authenticator

4. Verwijder de bedrijfsportal door op 5. Je komt nu weer terug op het startscherm.
“Verwijder app” te klikken

15



Weer Aandelen Zoek mijn Woning e Aandelen Zoek mijn Woning

Verwijder app

Deel app .. * (C Q J 7 Q

Wijzig beginscherm Boeken iTunes Store Conditie Watch Boeken iTunes Store Conditie

Nieuwe chat (@) u

¥

Teams verwijderen?

Als je deze van het beginscherm "
verwijdert, wordt de app in je Teams-app V?rWdeere.rl? )
Chat ) & appbibliotheek bewaard. Als je deze app verwijdert, verwijder je

J | ook alle gegevens ervan, maar
documenten en gegevens die zijn
bewaard in iCloud worden niet
verwijderd.

Nieuw gesprek

Activiteit Verwijder app

Verwijder van beginscherm

Annuleer :
Authenticator Teams

6. Hou het icoontje van de Teams app 7. Klik op “Verwijder app” 8. Klik op “Verwijder”
ingedrukt (dus niet aanklikken!) en kies
voor “Verwijder app”

16



Controle Outlook
mail app

Controleer of er nog een mail account aanwezig is
in de oude mail app en verwijder deze

9. Open nu de mail app om te controleren of
het verwijderen goed voltooid is.

o KPN 2 22:47

Uw e-mailaccounts
toevoegen

Kies een account van Microsoft 365,
Gmail of Yahoo, of andere persoonlijke
accounts, of werk- en schoolaccounts.

Account toevoegen

‘ Nieuw account maken

10. Als je dit ziet, weet je dat de mail niet

meer gekoppeld is.

17
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Controle native mail 16:20

Welkom bij Mail

a p p Amstegﬂam DINSDAG
I ’ %iCloud

=) Vandaag

=

Wind geen act.

Controleer of er nog een mail account aanwezig is
in de oude mail app en verwijder deze

Max:12° Min:7° Microsoft Exchange
Agenda :
2 | i C . ‘
FaceTime Agenda A ’ !1 ya h°°o’
) ) i.
Mail Notities Herinneringen ; 7KEV '
X | !i Outlook.com
4 ]
v @ A
TV Podcasts App Store Kaarten Andere
g
Gezondheid Wallet Instellingen
11. Open nu de mail app om te controleren of 12. Als je dit ziet, weet je dat de mail niet
het verwijderen goed voltooid is. meer gekoppeld is.

18



Authenticator:
account verwijderen
en authenticator app
verwijderen

@8 -

Aandelen Zoek mijn Woning

o %

Boeken iTunes Store

x

Contacten Vertaal Bestanden

g e

Diensten Freeform Dagboek

Authenticator

13. Ga weer naar je startscherm en open de
Authenticator app

19

Aanmelden via de telefoon
werkt niet voor sommige
accounts

Aanmelden via de telefoon werkt niet
voor bepaalde accounts vanwege
wijzigingen in de registratiegegevens
van het apparaat. Stel de aanmelding
via de telefoon opnieuw in voor de
volgende accounts: |
tcctestO4@koenenenco.nl

OK

Ontgrendelen

14. Bij het openen van de app krijg je deze
melding. Klik hier op “OK”



15:20

= Authenticator Accountinstellingen

Accountnaam

Meldingen ingeschakeld -
% U kunt dit apparaat gebruiken om meldingen goed te Account verwijderen

IE IT Services

keuren om uw aanmeldingen te verifiéren

Eenmalige wachtwoordcode

© 819432

[} Aanmelding via telefoon inschakelen
£ Wachtwoord wijzigen
8, Beveiligingsgegevens bijwerken

@ Recente activiteiten controleren

A M © G
Authenticator Wachtwoorden Adressen Geverifieerde id's
15. Verwijder je oude Koenen en Co account 16. Klik op het tandwieltje rechts bovenin je 17. Verwijder je Koenen en Co account uit de

scherm Authenticator app

20
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Accountinstellingen = Authenticator

EI IT Services
Accountnaam >

Account verwijderen

Nadat uw account is
verwijderd, kunt u dit
apparaat niet meer gebruiken

om uw identiteit te verifiéren. Verwijder app

U hebt geen toegang meer tot ?
bedrijfsresources, zoals e-
mail, bestanden en
bedrijfstoepassingen.

Deel app

Wijzig beginscherm

Ja, alleen deze app

Alle apps op dit apparaat

Annuleren
A e © Gz
Authenticator Wachtwoorden Adressen Geverifieerde id's
18. Kies voor “Alle apps op dit apparaat” 19. Je account is nu verwijderd. Minimaliseer 20. Ga weer terug naar je startscherm.
nu de bedrijfsportal door omhoog te Hou het icoontje van de Teams app
swipen. ingedrukt en kies voor “Verwijder app”.

21
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- @ e 0@

Aandelen Zoek mijn Woning Aandelen Zoek mijn Woning

wx ©_0 i oy ©_ O,

Boeken iTunes Store Conditie Watch Boeken iTunes Store Conditie

Authenticator verwijderen? _
Als je deze van het beginscherm Authenticator-app

verwijdert, wordt de app in je verwijderen?
appbibliotheek bewaard.

Herstart de telefoon. Druk hiervoor de
vergrendelknop en de “volume up’ knop
tegelijkertijd in en houdt deze een aantal

Als je deze app verwijdert, verwijder je
ook alle gegevens ervan, maar
= i documenten en gegevens die zijn
Verwijder app i bewaard in iCloud worden niet
verwijderd.

seconden vast.

Gebruik de ‘Zet Uit slide knop.

Zet de telefoon met de zelfde toetscombinatie
weer aan.

‘ Verwijder van beginscherm

Annuleer :
Authenticator

1A

23. De authenticator app is nu verwijderd.

”

21. Kies voor “Verwijder app” 22. Kies voor “Verwijder
Herstart nu je telefoon.

22



Authenticator app
installeren

In de stap heb je ook je laptop nodig. We gaan de
authenticator weer installeren en koppelen aan

jouw nieuwe account.

DINSDAG

2

Vandaag
geen act.

Max:12° Min:7°

Weer Agenda

FaceTime

D4

Mail Notities

&ty

Podcasts App Store Kaarten

Gezondheid Wallet Instellingen

24. Ga naar de App Store

23

16:26 > =

Q. microsoft authenticator © | Annuleer

Authenticator App - A...
9 Productiviteit Download

In-app aankopen

* %Kk Yr¥r2 (2 STORMY GRO... Productiviteit

Authenticator Simple
QR Setup

Sign in to all
your accounts
with your phone

Microsoft Authenticator &y
Productiviteit ’1'
* % %K% ¥ 34K [ Microsoft Co... Productivit...
More security, for Sign in with Connect to all
all your accounts your phone of Microsoft

A

Orcpbox
e 895823 ¢
B =
47 439651 ¢
[
( {herey
@ o
Vandaag Games

25. Zoek de Microsoft Authenticator app en

klik op het downloadicoontje
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Q. microsoft authenticator © Annuleer

. Authenticator App - A...
g Productiviteit Download

In-app aankopen

* %k Kkkir2 [2 STORMY GRO... Productiviteit

Simple
QR Setup

Sign in to all
your accounts
with \one

0 Mlcros.qft.Authenticator S
Productiviteit

%% % %% 34K (2 Microsoft Co... Productivit...

More security, for

Sign in with Connect to all
all your accounts your phone of Microsoft
& 0

=

e
W 439651 ¢

[ : Se
L 7"3393‘3' | 3 - ——— L omem | 2
= ° O
5@ 4 = <
Vandaag Games Apps Arcade Zoek

26. Open Microsoft Authenticator

15:29

< App Store

Microsoft respecteert uw privacy

We verzamelen vereiste diagnostische
gegevens om de app veilig en bijgewerkt te
houden. Dit omvat geen persoonlijke
gegevens.

Privacyverklaring van Microsoft

27. Klik op “Accepteren”

24

0))
]

15:29

< App Store

o))
1

Help ons Microsoft Authenticator
te verbeteren

Door ons toe te staan aanvullende niet-
persoonlijke gegevens te verzamelen, kunt
u ons helpen de app te verbeteren.

U kunt dit op elk gewenst moment in- of
uitschakelen op de pagina Instellingen.

Help de app te verbeteren door

uw app-gebruiksgegevens te
delen

Doorgaan

-

Privacyverklaring van Microsoft

28. Klik op “Doorgaan”



15:29

< App Store

9)
]

.

Overslaan

&

Uw digitale leven beveiligen

m Aanmelden met Microsoft

Wanneer u bent aangemeld met Microsoft, zijn alle
opgeslagen wachtwoorden, adressen en andere
gegevens voor automatisch invullen beschikbaar op

dit apparaat.

[ |E Werk- of schoolaccount toevoegen I

{ B2 Een QR-code scannen

Vanuit een back-up herstellen

29. Klik op “Overslaan”

OP JE LAPTOP

Open nu je browser (Edge) op je laptop en open
de volgende link: https://aka.ms/mfasetup

30. Log in met je nieuwe account en klik op
”Next"

BE Microsoft

Sign in

t_ma'l, phone, or Skype

Mo account? Create one!

Can't access your account?

MNext

31. Voer je wachtwoord in en klik op “Sign in”

BB Microsoft

€

Enter password

Fa ssword

Fargot my password

OP JE LAPTOP

32. Klik op “I can’t use my Microsoft
Authenticator app right now”

25

BE Microsoft

Approve sign in request

@ Open your Authenticator app, and enter the
number shown to sign in.

35

No numbers in your app? Make sure to upgrade to
the latest version.

| ean't use my Microseft Authenticater app right now

More information

OP JE LAPTOP
33. Kies voor “Text”


https://aka.ms/mfasetup

e Microsoft

Verify your identity

Approve a request on my Microsoft
Authenticator app

@l Use a verification code

D Text +XX XOOOKKT

% Call +XX XXXXXXXT1

34. Voer de code die je per sms hebt
ontvangen hier in en klik op “Verify”

B® Microsoft
<
Enter code

[ We texted your phone +XX XXXXXXX71. Please
enter the code to sign in.

tode

More information

OP JE LAPTOP

35. Kies voor “Add sign-in method”

I My Sign-lns -

R overview SECUTIT}T info
These are the methods you use to sign into your account or reset your password.
Fe Sacurity info
You'te usng the mest advisable sign-in methad where it applies.
| Devices Sop-in meched mhvam mce: achmabls i rewmiathe: Whes st Aserticalr - st Fealion CF
a + Add wgn- i
), Passward ddf sign-in methad
R, phane 131 514520771

= Crganzations

36. Kies voor “Authenticator app”

Add a method e

Which method would you like to add?

Choose a method

Authenticator app

Alternate phone

. Office phone

37. Klik op “Add”

Add a method X

Which method would you like to add?

Authenticator app ~ |

OP JE LAPTOP
38. Klik op “Next”

26

Microsoft Authenticator

X
Set up your account
If prompted, allow notifications. Then add an account, and select “Work or school”
Back Next
H u ”
39. Klik op “Next
Microsoft Authenticator X

Start by getting the app
On your phone, install the Microsoft Authenticator app. Download now

After you install the Microsoft Authenticator app on your device, choose "Next".

ey -

| want to use a different authenticator app

40. Pak nu je telefoon er weer bij, zodat je

het account kunt toevoegen aan je
authenticator app

Microsoft Authenticator

Scan the QR code

Use the Microsoft Authenticator app to scan the QR code. This will connect the Microsoft Authenticator
app with your account

After you scan the QR code, choose "Next".

OF 7 0]

Can't scan image?




15:29

< App Store

15:29

< App Store

15:29

< App Store

= Authenticator

Bent u klaar om uw eerste
account toe te voegen?

Elk Microsoft-account of een ander type
account dat u toevoegt, wordt hier
weergegeven.

Account toevoegen

Hebt u al een back-up?
Herstel uw account.

Herstel starten

] & © B

Authenticator Wachtwoorden Adressen Geverifieerde id's

41. Open de Authenticator app en klik op het
plusje in de rechter bovenhoek.

14 Account toevoegen

WELK SOORT ACCOUNT VOEGT U TOE?

- Persoonlijk account

Werk- of schoolaccount

R Overig (Google, Facebook, enzovoort)

(@ Wanneer u bent aangemeld met uw persoonlijke
account, zijn alle opgeslagen wachtwoorden,
adressen en andere gegevens voor automatisch

A | PPt By By | P IRA Sy Sy gl (1 Sppes g tnn o

42, Kies voor “Werk- of schoolaccount”

27

Account toevoegen

WELK SOORT ACCOUNT VOEGT U TOE?

o Persoonlijk account >

Overig (Google, Facebook, enzovoort) >

Werk- of schoolaccount
toevoegen

Aanmelden

QR-code scannen

Annuleren

@ Wanneer u bent aangemeld met uw persoonlijke
account, zijn alle opgeslagen wachtwoorden,
adressen en andere gegevens voor automatisch

tmiadlam hanahiblhhane An Al cceaeaad

43. Klik op “QR-code scannen”



15:29

< App Store

< Account toevoegen

WELK SOORT ACCOUNT VOEGT U TOE?

Persoonlijk account

Werk- of schoolaccount

R Overig (Google, Facebook, enzovoort)

Authenticator wil toegang tot
de camera

Is mogelijk vereist om een QR-code te
scannen voor het toevoegen van een
nieuw account

Sta niet toe Sta toe

(0 Wanneer u bent aangemeld met uw persoonlijke
account, zijn alle opgeslagen wachtwoorden,
adressen en andere gegevens voor automatisch

44. Klik op “Sta toe”

15:30

< App Store

< QR-code scannen

Use the Microsoft Authenticat 5Ca)
app with your account I
After you scan the QR code, choose “Next”

Authenticator wil je
meldingen sturen

Meldingen kunnen bestaan uit
waarschuwingen, geluiden en
symboolbadges. Dit kun je instellen in
Instellingen.

weer

atig in

45. Scan de QR-code en klik op “Sta toe”

OP JE LAPTOP

28

46. Nu ga je weer verder op je laptop.

Microsoft Authenticator X
o Let's try it out
Approve the notification we're sending to your app by entering the number shown below.
- 99

| Back |

47. Klik op “Next”

Microsoft Authenticator

Scan the QR code

Jse the Microsoft Authenticator app to scan the QR code. This will connect the Microsoft Authenticator

app with your account

After you scan the QR code, choose "Next
B —E
: &
Eleema!%

Can't scan image?

Back “

48. Ga nu weer naar je telefoon

Microsoft Authenticator X
o Let's try it out
Approve the notification we're sending to your app by entering the number shown below.
- 29

| Back ‘




15:30

< App Store

= Authenticator

@ IT Services
wortell.intunetest@hlb-wvdb.nl

Probeert u zich aan
te melden?

Voer het nummer in dat wordt
weergegeven om u aan te melden.

Nummer invoeren

Nee, ik ben het niet

1 2 >
o = L
il L o

0 @

49. Voer je telefoonnummer in en klik op “Ja”

OP JE LAPTOP
50. Klik op “Next”

Microsoft Authenticator

v

Notification approved

x 16:58 =

< App Store

= Authenticator Q

Goedgekeurd.

] e © =
"
Authenticator Wachtwoorden Adressen Geverifieerde id's

51. In de Authenticator app op je telefoon is je
nieuwe account nu goedgekeurd.

OP JE LAPTOP
29



52. Ook op je laptop heb je nu de bevestiging

dat je telefoon gekoppeld is voor
authenticatie.

i1 My Sign-Ins

Amsterdam

228

R Overview Security info 25
These are the methods you use to sign into your account or reset ye Wind

H Security info

Set default sign-in method

L Devices

- Add sign-in method
QY Password

Q, Phone
B3 Organizations

[=] Password

8 Settings & Privacy

DINSDAG

2

Vandaag
geen act.

Max:12° Min:7°

Weer

FaceTime

Last updated:

a month ago

Microsoft Authenticator

0 Recent activity Push multi-factor authentication (MFA)

iPhone 13

Installeren van de
bedrijfsportal

>4

Mail

’

«tv

TV

Gezondheid

DI

2

Agenda

Notities Herinneringen Klok

@ A Ui

Podcasts App Store Kaarten

Wallet Instellingen

53. Ga naar de App Store

30

15324

c))

]
Vandaag 2 april ()

NU BESCHIKBAAR |

Chfome Valley
Customs

Chrome Valley
Customs Download

X p!c
2 NIC

Picnic Online Boodschapp...
i Boodschappen thuisb...

Download

@ 4 € 9| Q

Vandaag Games Apps Arcade Zoek

54. Ga naar de knop “Zoek”



15:33 > -

Q_ bedrijfsportal © | Annuleer

LinkedIn: Een baan zo...
Vacatures en Zakenrelaties Download

In-app aankopen

* % %% 57K (2 LinkedIn Corpora... Zakelijk

Hier om uw carriére Linked [ Uw netwerk z_oeken,
te stimuleren. ermee verbinden
) Q Zooken naar vacatures en vitbreiden.

Q Trisweren

Intune-bedrijfsportal &N
Bedrijfsresources onderweg ’l'

%%k Kk r27K [ Microsoft Corpor... Zakelijk

50 - -

filpine Alpine ®
Setup Alpine Ski Device management and Apps
House access your privacy
devices, Wi-Fi, and apos for work. d 0f 4o on your device.
Featured Apps
e prvocy edormaticn T Z )

1
Danria management profia N
i
atat mansqemert prafie
|
Updste device setings -

ASICae My Donte Prore Mot

Recently Published
-

@ € = <>°Q

Vandaag Games Apps Arcade Zoek

55. Zoek op bedrijfsportal en download de
Intune-bedrijfsportal

15:33 < @

Q_ bedrijfsportal © Annuleer

LinkedIn: Een baan zo...
Vacatures en Zakenrelaties Download

In-app aankopen

%% %% 5r57K (& LinkedIn Corpora... Zakelijk

Hier om uw carriére Linked [ Uw;;e:;ve;ﬁ:::en,
0 el Ve n
te stimuleren. il
Q Zoeken naar vacatures en vitbreiden.

Q Thuswerten

Intune-bedrijfsportal
o ISP Open
Bedrijfsresources onderweg

%% %k K r27K (2 Microsoft Corpor... Zakelijk

501 - v -

Alpine, fAdelo (]
Set up Alpine Ski Apps
House access
bl et
e
A e——
e
;
Nt romeis a box
;
b S

AS(CaeMeny  BortorProne Mot

Recently Published
S I e R R
- 1
@ 4 £ oY Q
Vandaag Games Apps Arcade Zoek

56. Open de Intune-bedrijfsportal

31

15:33

< App Store

a))
1

Bedrijfsportal

Toegang krijgen tot bedrijfsresources en deze
beveiligen.

Aanmelden

Privacy en cookies van Microsoft

Conform Microsoft- en Apple-beleid verkopen we gegevens
die door onze service zijn verzameld om geen enkele reden

57. Klik op “Aanmelden”



15:33

< Bedr.portal

15:34

< Bedr.portal

15:35

< Bedr.portal

Annuleren Codes ophalen

™ Microsoft

Aanmelden

E-mailadres, telefoonnummer of Skype-naam

Geen account? Maak nu een account

Hebt u geen toegang tot het account?

Vorige Volgende

Q\  Aanmeldingsopties

Gebruiksvoorwaarden  Privacy en cookies

58. Voer je e-mailadres in

Annuleren Codes ophalen

B® Microsoft

e

Wachtwoord invoeren

Wachtwoord

Wachtwoord vergeten

Aanmelden

Hulp nodig bij het aanmelden? Neem
contact op met de Servicedesk van Wortell
tel +3188 194 7770 <

Nahriiibovunarnuaar Aan Driviamu an ~rnn Liae

59. Voer je wachtwoord in

32

Annuleren Codes ophalen

B® Microsoft

Aanmeldingsaanvraag
goedkeuren
@ Open uw Authenticator-app en voer het

nummer in dat wordt weergegeven om u aan
te melden.

Ziet u geen cijfers in de app? Voer een upgrade
naar de nieuwste versie uit.

Ik kan mijn Microsoft Authenticator-app op dit moment
niet gebruiken

Hulp nodig bij het aanmelden? Neem
contact op met de Servicedesk van Wortell
tel +31 88 194 7770

Gebruiksvoorwaarden  Privacy en cookies

60. Voer dit nummer in op je authenticator

app



15:35

< Bedr.portal

Annuleren Codes ophalen
Probeert u zich aan
T h te melden?

[

IT Services

Voer het nummer in dat wordt
weergegeven om u aan te melden.

App: Microsoft Intune Company Portal
goe Locatie: Noord-Holland, Nederland

Alkmaar® /© NEUEKLANU |
e ( ' | <ZWO

r (oAmsterdam | |aan

/- i = . JApeldc
Juridische info';mr I? Harqgf:,}.,UtrieEh?

Nummer invoeren

Ziet L de
naar Nee, ik ben het niet

Ik kan Ik kan het nummer niet zien nent
niet gewiuincit

1 2 3
4 5 6
7 8 9

PQRS TUvVv WXYZ

61. Open de authenticator app, vul het
nummer in en klik op “Ja”

15:35 =

-
< Authenticator

Sluiten

IT Services

Ontvang een melding zodat u
geen toegang verliest

®

Er worden belangrijke meldingen verzonden
naar uw apparaat wanneer actie nodig is zodat
u de toegang tot werkresources kunt blijven
behouden.

U kunt deze later in de app-instellingen
uitschakelen.

62. Klik op “OK”

33

15:35
< Authenticator

Sluiten

IT Services

Ontvang een melding zodat u

geen toegang verliest
Er w 1den
naar Bedr.portal wil je zodat
ude meldingen sturen Jven
Meldingen kunnen bestaan uit
U waarschuwingen, geluiden en n
symboolbadges. Dit kun je instellenin
Instellingen.
Sta niet toe Sta toe

63. Klik op “Sta toe”




15:36

< Authenticator

15:36

< Authenticator

15:36

< Bedr.portal

< Vorige Annuleren Codes ophalen

IT Services BS Microsoft

Apparaatbeheer en uw privacy

Dit is wat IT Services wel en niet kan zien op

uw apparaat. Verzamelde gegevens worden Toegang totIT .
alleen gebruikt om ervoor te zorgen dat uw Services instellen Wachtwoord invoeren
apparaat compatibel is met beleid om IT
Services-gegevens te beveiligen. Het apparaat instellen voor toegang tot uw Wachtwoord
e-mail, apparaten, Wi-Fi en apps voor het
werk. Wachtwoord vergeten
Mag niet Mag
® @ Informatie over privacy controleren
I

CTD Beheerprofiel downloaden Hulp nodig bij het aanmelden? Neem

= g contact op met de Servicedesk van Wortell
CT) Het beheerprofiel installeren tel +31 88 194 7770

« Browsegeschiedenis op dit apparaat weergeven
+ Uw persoonlijke e-mails, documenten,

contactpersonen of agenda weergeven . . A
. Toegang krijgen tot uw wachtwoorden @ Apparaatinstellingen worden gecontroleerd <

- Uw foto's weergeven, bewerken of verwijderen
» De locatie van een persoonlijk apparaat weergeven
Meer informatie

Meer informatie

Doorgaan
Doorgaan Uitstellen Gebruiksvoorwaarden  Privacy en cookies

64. Klik op “Doorgaan” 65. Klik op “Doorgaan” 66. Voer je wachtwoord in en klik op
“Aanmelden”

34



15:37

< Authenticator

15:37 = o

<« Authenticator

15:37 = B

< Authenticator

Annuleer @ nanage.microsoft.com aA (C Annuleer @ nanage.microsoft.com aA (&

IT Services IT Services
Toegang tot IT
Services instellen Doorgaan naar de bedrijfsportal

Het apparaat instellen voor toegang tot uw
e-mail, apparaten, Wi-Fi en apps voor het
werk.

@ Informatie over privacy controleren

I : .
- Beheerprofiel downloaden Deze wabsits pobesit o6n Profiel gedownload
I configuratieprofiel te downloaden. Wil je Als b Bekijk het profiel in de Instellingen-app 3 de
® Het beheerprofiel installeren dit toestaan? lsje Rer wit beleren.
I
@ Apparaatinstellingen worden gecontroleerd Negeer | Statoe Sluit
Meer informatie Opnieuw downloaden

IT Services Privacy voorwaarden
© 2024 Microsoft. Alle rechten voorbehouden.

U

Uitstellen

67. Het beheerprofiel wordt nu gedownload 68. Klik op “Sta toe” 69. Klik op “Sluit”

35



15:37 = @

< Authenticator

Annuleer @ nanage.microsoft.com aA (&

IT Services

Doorgaan naar de bedrijfsportal

Als het downloaden is voltooid, gaat u door naar de
Bedrijfsportal-app.

Doorgaan

Opnieuw downloaden

IT Services Privacy voorwaarden

© 2024 Microsoft. Alle rechten voorbehouden.

78. Klik op “Doorgaan”

15:37

<« Authenticator

IT Services

Toegang tot IT
Services instellen

Het apparaat instellen voor toegang tot uw
e-mail, apparaten, Wi-Fi en apps voor het
werk.

@ Informatie over privacy controleren

é Beheerprofiel downloaden

C:I’:) Het beheerprofiel installeren

é Apparaatinstellingen worden gecontroleerd

Meer informatie

Doorgaan

Uitstellen

79. Klik op “Doorgaan”
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15:37

<« Authenticator

< Vorige

Het beheerprofiel installeren

1. Naar de app Instellingen
Selecteer Het profiel is gedownload.
Als deze optie niet wordt weergegeven:
a. Selecteer @3 Algemeen.

b. Selecteer VPN- en apparaatbeheer.

2. Installeren selecteren

Volg de instructies op het scherm om de installatie
te voltooien.

3. Open de bedrijfsportal-app opnieuw

Meer informatie

80. We gaan nu de app instellingen aanpassen



Amsterdam
e

=&
=

Wind
Max:12° Min:7°

Weer

Mail Notities

DINSDAG

2

Vandaag
geen act.

Agenda

= a0

FaceTime Agenda

= @@

Foto's

Herinneringen

Camera

112 1
10 2
9 3
8 4

7 o 54

gty @ .'Z\. %g

TV Podcasts

& =

Gezondheid Wallet

81. Open vanaf je startscherm “Instellingen”

App Store

Instellingen

Kaarten

15:38

B0

Instellingen

Meldingen
Horen en voelen
Focus

Schermtijd

a))
1

< Instellingen

Algemeen

M SRENON N« Jo) (&)

f'( cal
L5

1+8

Bedieningspaneel

Scherm en helderheid
Beginscherm en appbibliotheek
Toegankelijkheid

Achtergrond

Stand-by

Siri en zoeken

Face ID en toegangscode
SOS-noodmelding

Blootstellingsmeldingen

Ratterii

82. Kies voor “Algemeen”

37

15:38

Algemeen

AirDrop
AirPlay en Handoff
Beeld in beeld

CarPlay

iPhone-opslag

Ververs op achtergrond

Datum en tijd
Toetsenbord
Lettertypen

Taal en regio

Woordenboek

q))

VPN- en apparaatbeheer

Juridische informatie en regelgeving

83. Ga naar “VPN- en apparaatbeheer”




15:38

0))

<{ Vorige VPN- en apparaatbeheer

VPN Geen verbinding

Log in bij je werk- of schoolaccount...

GEDOWNLOAD PROFIEL

121 Management Profile

84. Kies “Management Profile”

Annuleer Installeer profiel Installeer

Management Profile

r I0SProfileSigning.manage.microsoft.-
com
rifieerd V/

j Install this profile to get access to your
company apps

Test voor inschrijving apparaat

Meer details

Verwijder gedownload profiel

85. Klik op “Installeer”

38

Voer code in Annuleer

Voer je toegangscode in

o0 0O 0 O 0

86. Voer je toegangscode in



Profiel installeren

@ Management Profile

Ondertekend door 10SProfileSigning.manage.microsoft.-
com

Geverifieerd V'

Beschrijving Install this profile to get access to your
company apps

Bevat Test voor inschrijving apparaat

Meer details

Verwijder gedownload profiel

Installeer

Annuleer

87. Klik op “Installeer”

Annuleer Waarschuwing Installeer

Wanneer je het certificaat 'Microsoft Intune
Root Certification Authority' installeert,
wordt het toegevoegd aan de lijst met
vertrouwde certificaten op je iPhone.

Wanneer je dit profiel installeert, kan de
beheerder op 'https://
i.manage.microsoft.com/
DeviceGatewayProxy/ioshandler.ashx' je
iPhone op afstand beheren.

De beheerder kan op je iPhone persoonlijke
gegevens verzamelen, accounts en
beperkingen toevoegen of verwijderen,
apps installeren, beheren en weergeven, en
gegevens op afstand wissen.

88. Klik op “Installeer”
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Annuleer Waarschuwing Installeer

ROOTCERTIFICAAT

Wanneer je het certificaat 'Microsoft Intune
Root Certification Authority' installeert,
wordt het toegevoegd aan de lijst met
vertrouwde certificaten op je iPhone.

MOBILE DEVICE MANAGEMENT

Wanr‘AA_ fa Ald mvafial lnadallanve Lraw AlA
behe Extern beheer

"ma_l Vertrouw je de bron van dit profiel om
Devi je iPhone in te schrijven voor extern
iPho beheer?

Deb  Annuleer Vertrouw f]ke
gege\’cl 19 VoI Aot I’

beperkingen toevoegen of verwijderen,
apps installeren, beheren en weergeven, en
gegevens op afstand wissen.

89. Klik op “Vertrouw”



Profiel geinstalleerd Gereed

Y| .
IT Services
Aandelen Zoek mijn Woning
Management Profile
@ IT Services y Toeg.al‘lg lEot IT
Services instellen

Ondertekend door 10SProfileSigning.manage.microsoft.-
com

Geverifieerd V'

Boeken iTunes Store Conditie

Het apparaat instellen voor toegang tot uw
e-mail, apparaten, Wi-Fi en apps voor het

Beschrijving Install this profile to get access to your werk.
company apps

Bevat Mobile Device Management Contacten Vertaal Bestanden  Opdra = X
SCEP-apparaatidentiteitscertificaat 0 Informatie over privacy controleren

2 Certificaten I

@ [ @ Beheerprofiel downloaden
Meer details e e | s i
\ @ Het beheerprofiel installeren

o . @ Apparaatinstellingen worden gecontroleerd

Authenticator ~ Bedr.portal Meer informatie

Diensten Freeform Dagboek

Doorgaan

Uitstellen

90. Je profiel is nu geinstalleerd. 91. Start vanaf je startscherm de Bedrijfsportal 92. Klik op “Doorgaan”
Klik op “Gereed” app

40
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< Vorige

Apparaatinstellingen worden
gecontroleerd

Er wordt gecontroleerd of uw apparaat
voldoet aan de vereisten en het
beveiligingsbeleid van IT Services. Dit kan
enkele minuten duren.

93. Je apparaatinstellingen worden nu
gecontroleerd

15:39

< Vorige

Apparaatinstellingen worden
gecontroleerd

Er wordt gecontroleerd of uw apparaat
voldoet aan de vereisten en het
beveiligingsbeleid van IT Services. Dit kan
enkele minuten duren.

Wijziging appbeheer
Wil je dat IT Services het beheer
overneemt van de app Microsoft
Authenticator? Je appgegevens komen
onder beheer.

Annuleer Beheer

94. Klik op “Beheer”

41

IT Services

Aan de slag!

U hebt nu toegang tot uw e-mail, apparaten,
Wi-Fi en apps voor het werk.

@ Informatie over privacy controleren

é Beheerprofiel downloaden

é Het beheerprofiel installeren

é Apparaatinstellingen worden gecontroleerd

Meer informatie

95. Je hebt nu toegang tot je mail, apparaten,

wifi en apps! Gefeliciteerd. Klik hier op
“Gereed”



Overige apps

Je kunt nu zelf via de overige Microsoft apps weer
installeren.

IT Services
Apps
Q
Aanbevolen apps Alles weergeven
iOS - Intune iOS - Microsoft

Company Portal  Authenticator

Onlangs gepubliceerd Alle apps weergeven

* iOS - Microsoft Teams

Microsoft Corporation

ﬁ iOS - Microsoft Outlook

Microsoft Corporation

;Esa?@m

PPS Apparaten  Ondersteuni.,  Meldingen Mear

Installeer vervolgens Outlook en Teams:

i it o

= 05 - Microsoft Teams
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